Tennissommerskole i Odder Tennisklub

Tidspunkt Aktion og kommentarer
Tilmelding til DTF
Mail fra DTF om tennissommerskole.
Klubben skal tilmelde sig en tennisskolepakke inden en bestemt dato (medio april).
Ggr opmaerksom pa ved tilmeldingen, at klubben skal bruge ekstra t-shirts og fa en
aftale om, at disse kan leveres tidligere end normalt, hvis sponsor skal have patrykt
Februar/marts logo (se afsnit om sponsor).

Fastsaettelse af tidspunkt og pris

Bestyrelsen beslutter, hvornar tennisskolen skal afholdes. Traditionelt har det altid
veeret den sidste uge af skolerne sommerferie. Med skolereformen og 2014-
skolestart midt i uge 32 (onsdag 6. august) skal der taenkes alternativt.

Sa snart tidspunktet
er fastsat

Traenere

Aftaler laves med cheftaener (p.t. Rune Thomsen) og hjelpetranere. Hjelpe-
treenere skal oplyses om, at deres tilstedevaerelse dog er afhaengig af antallet af
tilmeldinger. Der skal bruges én hjelpetraener pr. 10 deltagere + cheftreeneren.
Serg for at mindst én af treenerne er en pige og vaelg de sldste og mest rutinerede
ungdomstraenere. Det dur ikke, at traenerne fx er yngre end nogle af deltagerne.
Husk at indhente bgrneattester pa alle traenere.

Bestilling af hal (regnvejrssikring)

Bent Willumsen, Spektrum Odder, kontaktes via e-mail
(hallerne@spektrumodder.dk) for reservation af haller (fx multihal + hal 2). Dette
er kun i tilfaelde af regnvejr, og vi plejer at kunne fa en aftale om, at vi kun betaler,
hvis vi ggr brug af hallerne. Fa navnet/mobilnummer pa kontaktpersonen i den
pageeldende uge i godt tid inden tennisskolen. Bent er ofte selv pa ferie i august.

April

Sponsor/t-shirts

Find ud af, om der er en sponsor til tennisskolen, og hvad sponsorens krav til logo,
navns naevnelse osv. er Hvis logo skal trykkes pa t-shirt, sa fa en seneste frist for
trykning.Trykning skal sponsoren selv sgrge for, men klubben skal betale, og det er
dyrt! Normalt leveres t-shirts fgrst ca. en uge f@r tennisskolens start, men det er for
sent, hvis der skal laves tryk. Aftal med DTF, at de leveres tidligere., fx ultimo juni.

Tilmeldingsform

Find ud af, hvordan tilmeldingen skal forega. Kan klubben evt. lave en ren
elektronisk tilmelding med tilmelding og betaling i ét? (se herunder). Se f.eks
tidligere indbydelser for hvilke oplysninger tilmeldingen skal indeholde.
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Ultimo maj (nar
saesonen er godt i
gang)

Udsendelse af indbydelser

I 2012 blev indbydelsen for fgrste gang udsendt (af Arne Sgndergaard) pr. e-mail til
malgruppen i medlemskartoteket som vedhaftet pdf-fil. Det var derefter muligt for
deltagerne at udfylde tilmeldingen og sende den til som e-mail til den ansvarlige
for tennisskolen.

Tilmeldinger/venteliste

Der skal ggres opmaerksom pa i indbydelsen, at f@rst-til-mglle-princippet gaelder.
Derfor skal den ansvarlige ogsa have helt styr p3, i hvilken reekkefglge tilmelding-
erne modtages. | tilfelde af flere tilmeldinger end 50, skal der oprettes en vente-
liste. Der falder ofte nogle fra, nar tennisskolen naermer sig, eller betalingen skal
falde, sa det er godt, at have en venteliste at tage af.

Det er en god ide at fa trykt nogle papirindbydelser (pa DTF’s fortrykte indbydelse).
Der bgr ligge en stak i klubhuset.

Primo juni

Bestilling af t-shirts

Endelig bestilling af t-shirts ved DTF. Da man ikke kender fordelingen af deltagerne
pa stgrrelser og alder, ma man komme med et slag pa tasken. Fordelingen af de 27
t-shirts ligger fast (er en del af den faste pakke), sd derudover ma man vurdere,
hvor mange af hver stgrrelse der skal bruges. Husk ogsa at bestille t-shirts til
treenerne. Se tidligere bestillinger.

Medio juni

Bekrzeftelse pa tilmelding

Nar sidste tilmeldingsdato er passeret, sender den ansvarlige en e-mail til hver
enkelt deltagers foraeldre med bekraftelse p3, at deres barn/bgrn er optaget pa
tennisskolen. Mailen indeholder ogsa oplysninger om betaling og anden praktisk
info (se vedlagte eksempel pa tekst).

Foraldrehjalp

Pa tilmeldingen har foreeldrene angivet, om de kan hjaelpe en dag pa tennisskolen
og hvilken dag, de bedst kan. Den ansvarlige kontakter de pageeldende forseldre og

far en endelig aftale pa plads. Reglen er, at der skal vaere to foraeldre pa “vagt”
hver dag. Den ansvarlige indgar selv som en vagt den fgrste dag.

Ultimo juni

Betaling

Nar seneste betalingsfrist er passeret, indhenter den ansvarlige info fra Arne om,
hvem der har betalt. De, som ikke har betalt, rykkes via sms til foraeldrene. For det
meste er det en forglemmelse, og de fleste skynder sig at fa betalt. Andre fra-
melder deres barn. Tjek op igen en uge senere, om alle har betalt og evt. en gang
mere. Ved senere tilmelding tjekkes igen.

Sponsor af frugt/kage

Tjek med sponsorudvalget, om de har lavet aftale med Kvickly om gratis frugt alle
dage og kageden sidste dag. Hvis ikke det er pa plads, sa skal de i aktion nu.
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To uger f@r
tennisskolen

Traenerkontakt

Den ansvarlige sender en e-mail til tr&enerne som en reminder om tidspunkt, hvad
der forventes af dem, antal deltagere osv. Treeneren skal bl.a. mgde en time fgr
tennisskolen starter pa den fgrste dag. Se vedlagte eksempel pa tekst. Vedhzeft evt.
deltagerlisten.

En uge fgr
tennisskolen

Information til cheftraener/foraeldre
Den ansvarlige sender den opdaterede udgave af deltagerlisten i form af et Excel-
ark med alle oplysninger til cheftraeneren.

Den ansvarlige sender en e-mail til de forzaeldre, der skal hjeelpe med en liste over
de praktiske opgaver, telefonnumre til treenere, de andre forzeldre osv.

Den ansvarlige aftaler med Kvicklys frugt og grent-afdeling, hvordan frugten
udleveres. Tjek, hvad sponsorudvalget har aftalt.

Et par dage fgr
tennisskolen

Deltagerliste

Endelig deltagerliste udskrives i forskellige udgaver. Hvis der er eendringer i forhold
til den liste, der blev sendt til cheftraeneren, skal han have besked om andringerne
og en ny liste tilsendt.

Tennisskolens fgrste
dag

Opgaver den fgrste dag

Det er en god ide at den ansvarlige selv er til stede hele tennisskolens fgrste dag.
Der kan opsta forviklinger og smaproblemer af forskellig art, f.eks. nogle der ikke
mgder op og skal kontaktes, nogle, der ikke er tilmeldt, men mgder op alligevel,
utrygge bgrn, praktiske forholdosv.

Mgde med treenerne kl. 8.00 i klubhuset, hvor den sidste planlaegning falder pa
plads.

Bgrnene ankommer, den ansvarlige afkrydser hver enkelt pa deltagerlisten, og alle
far udleveret en t-shirt, der passer nogenlunde i stgrrelsen.

Den ansvarlige byder velkommen til bgrn og foraeldre og giver ordet til
cheftraeneren. Herefter tager cheftraener og hjelpetraenere over.

Den ansvarlige sgrger for, at der bliver taget et feelles gruppebillede — gerne med t-
shirts pa. Sa bliver sponsoren sa glad.

Aftal med cheftraeneren, om han har brug for smapraemier til konkurrencerne.
Find/keb dem.

Der skal ligge en mappe i klubhuset med deltagerliste, praktiske oplysninger,
telefonnumre osv.
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Tennisskolens sidste
dag

Opgaver den sidste dag

Den ansvarlige bgr veere til stede de sidste par timer af tennisskolen og sgrge for,
at alt vedr. afslutningsarrangementet glider glat.

Gruppebilledet udleveres til alle bgrnene.

Evaluér med traenerene, nar bgrnene er gaet.

Efter tennisskolen

Afregning/lgn
Cheftraeneren fremsender kvitteringer via e-mail. Disse videresendes til kassereren,
som udbetaler Ign/udlaeg.

Hjeelpetraenerne skal sende en mail til kassereren med timeantal, timesats og cpr-
nummer, sa kassereren kan udbetale Ignnen.

Opgdrelse af timetal i hal

Send mail til Bent Willumsen om, hvor mange timer, hallerne er blevet brugt i ugen
der gik fordelt pa hver enkelt dag.

Deltagerliste
Deltagerliste mailes til DTF.
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Eksempel pa tekst i bekraeftelsesbrev (skal tilpasses):

Det er os en glaede at forteelle dig, at du optaget pa Nonbye tennissommerskole Odder Tennisklub fra
mandag den 30. juli til torsdag den 2. august, hver dag fra kl. 9.00 til kl. 15.00.

Dansk Tennisforbunds traner, Rune Thomsen, og hjelpetraenere fra Odder Tennisklub, er parate til at leere
dig at spille tennis, udvikle dit tennisspil og lave sjove boldlege sammen med dig. Der vil desuden vaere
nogle voksne til stede, som sg@rger for alt det praktiske.

Hvis det skulle blive regnvejr, bliver tennisskolen ikke aflyst. | tilfaelde af darligt vejr, kan vi benytte
Spektrum Odders haller.

Du skal selv medbringe t@j, som kan bruges til at lege og spille tennis i, samt tennissko (kondisko med flad
bund uden store riller). Vi har omklaedningsrum, som du kan bruge, hvis du vil kleede om i tennisklubben.

Du skal ogsa medbringe en madpakke hver dag. Vi sgrger for saftevand/vand og frugt til dig.
Hvis du har noget, du gerne vil spgrge om, inden sommerskolen starter, kan du ringe til xxx pa tlf. xxx.

Prisen for sommerskolen er xxx kr. Belgbet bedes indbetalt senest xxxi via betalingsmodulet pa

tennisklubbens hjemmeside www.oddertennis.dk. Klik pa “Medlemskab”, derefter
”Indmeldelse/kontingentbetaling” og ”Ga til betaling”.

| ar er der er ikke ret mange foraeldre, der har tilbudt deres hjeelp, men vi hdber, at flere vil melde sig, nar vi
narmer os.

Venlig hilsen og pa gensyn
Odder Tennisklub

Eksempel pa tekst i mail til traenerne (skal tilpasses)

Sa er det atter tennissommerskoletid. Mandag i naeste uge (den 30. juli) mgdes vi som saedvanlig i
klubhuset en time fgr bgrnene ankommer for at planlaegge slagets gang, dvs. kl. 8.00. NN fra
ungdomsudvalget kommer for at fa jeres underskrift pa en bgrneattest. De andre dage er mgdetiden som
altid kl. 8.45 -15.00

Jeg har vedhzeftet en deltagerliste. Som | kan se, er der i den grad mandefald i forhold til de tidligere ar. P.t.
er 33 bgrn tilmeldt (normalt 50). De 32 har betalt og én er tvivlsom pga. manglende betaling. Der er ogsa en

del bgrn, der aldrig tidligere har spillet tennis. Pga. det feerre antal bgrn, er der ogsa én traener mindre i ar.

Bekreaeft venligst hver iszer, at | har laest denne mail, sa jeg ved, at | har modtaget informationen, og at vi ses
pa mandag.
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